SANDELININKAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1.  Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
1.1. turéti vidurinj ar aukStesnjjj iSsilavinima,

1.2. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;

1.3. mokéti dirbti su programa “Biudzetas VS”;

1.4. mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla,

1.5. biiti sgziningas, taktiskas ir drausmingas.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. veda gauty ir sunaudoty maisto produkty kiekiy ir ver¢iy apskaitg, atskirai pagal kiekvieng
materialiai atsakingg asmenj. JraSai daromi remiantis valgiarasciais arba kitais dokumentais.
Kiekvieng ménes;j suskaiciuoja apyvartg ir nustato likucius.

2.2. veda sgskaitos ,,Ukiniy medziagy ir rastinés reikmeny* gauty ir sunaudoty tkiniy medziagy ir
raStinés reikmeny apskaitg tvarkoma pinigine ir kiekine iSraiSka, pagal materialiai atsakingus
asmenis. JraSai daromi remiantis patvirtintais dokumentais. Kiekvieng ménesj suskaiciuoja apyvarta
ir nustato likucius.

2.3. veda saskaitos ,,Kuras, degalai ir tepalai® gauty ir sunaudoty degaly, tepaly, esanciy sandélyje ir
pas materialiai atsakingus asmenis apskaita. Kiekvieng ménesj suskaiCiuoja apyvarta ir nustato
likucius.

2.4. veda saskaitos ,,Atsarginés dalys* gauty ir sunaudoty medziagy apskaitg. Kiekvieng ménesj
suskai¢iuoja apyvartg ir nustato likucius.

2.5. veda gauto ir susidévéjusio trumpalaikio materialaus turto apskaitg sandélyje ir eksploatavimo
metu, tvarkomg pagal materialiai atsakingus asmenis. Kiekvieng ménes] suskai¢iuoja apyvartg ir
nustato likucius.

2.6. vykdo materialiniy vertybiy uzsakyma, priémimg pagal sudarytas sutartis su tickéjais ir apsauga;
2.7. pasiraSo materialiniy vertybiy gavima liudijanc¢ius dokumentus;

2.8. i8duoda prekes (atsargas, tikinj inventoriy, ilgalaikj turtg) pagal materialiai atsakingo asmens
reikalavima, kuris privalo biiti patvirtintas direktoriaus;

2.9. i8duoda i§ sandélio maisto produktus viréjoms;

2.10. uztikrina tinkamg materialiniy vertybiy sandéliavima;

2.11. pildo ir ruosia materialiniy vertybiy apskaitos dokumentacijg;

2.12. uztikrina tinkama sandéliavimo patalpy prieSgaisring, sanitaring — higiening, apsaugos bukle;
2.13. vykdo ir jgyvendina jstaigos direktoriaus jsakymus, nurodymus ir pavedimus;

2.14. rengia planus ir ataskaitas susijusias su materialiniy vertybiy uzsakymu, priémimu, i§davimu ir
apsauga;

2.15. rengia, saugo ir perduoda gautus arba paruostus dokumentus jstaigos nustatyta tvarka;

2.16. dalyvauja sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje;

2.17. racionaliai naudoja turimus materialinius isteklius



